B Munkedals
4 Kommun

Reglemente

For Kultur- och
utbildningsnamnden

Munkedals kommun ¢ www.munkedal.se Sida 1 av 8



Dokumentbeskrivning

Typ

Dokumenttyp:
Antaget av:
Antagningsdatum:

Diarienummer:

Galler till och med:

Dokumentansvarig:

Revisionshistorik:

Beskrivning
Reglemente
Kommunfullmaktige
2023-10-30

KS 2023-256

2024-01-01 och tills vidare

Kommunsekreterare

Munkedals kommun ¢ www.munkedal.se

Sida 2 av 8



Reglemente for Kultur- och
utbildningsnamnden

Verksamhet och ansvarsomraden

Utdver vad som foreskrivs i kommunallagen och gallande specialférfattningar
for namnder skall féljande galla:

Uppdrag och verksamhet

§1 Kultur- och utbildningsndmnden ska inom sitt verksamhetsomrade félja
vad som anges i lag eller annan férfattning. Néamnden ska félja det
fullmaktige har bestamt att namnden ska fullgéra i reglementet, i samband
med budget eller i annat sarskilt beslut. Namnden ska verka for att faststéllda
mal uppnas och i 6vrigt félja givha uppdrag och angivna riktlinjer.

N@amnden svarar for;

e Att fora kommunens talan i mal eller &rende som ror den egna

verksamheten

» Biblioteksverksamhet

 Dagbarnvardare

e Elevhéalsovard

e Fritidsgardsverksamhet

e FOreningsstdd och -bidrag

e Forskole- och fritidsverksamhet

¢ Grund-, anpassad- och gymnasieskola samt kommunal vuxenutbildning

inklusive svenska for invandrare (SFI)

¢ Huvudmannaskap for forskola och skola

Konst- och konstnarlig utsmyckning

Kulturskola

Kulturverksamhet/barn- och ungdomskultur

Simskoleverksamhet

¢ Skolskjutsverksamhet

¢ Tillsynsansvar for friférskola

e Turism

e Uthyrning och schemalaggning av tider till féreningar i lokaler for

foreningsverksamhet

e Namnden ansvarar for att verksamheten bedrivs i enlighet med

arbetsmiljélagen och till denna géllande féreskrifter

e Yttra sig i fragor som géller namnséttning av gator, allménna platser och
kommunala fastigheter i samrad med Miljo- och samhéllsbyggnadsndmnden
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Organisation inom verksamhetsomradet

2 § Namnden ansvarar for att dess organisation &r tydlig och &ndamalsenlig
med hénsyn till av fullméktige faststallda mal och styrning samt lagar och
andra foérfattningar for verksamheten.

Personuppgifter

3 § Namnden ar personuppgiftsansvarig fér de register och andra
behandlingar av personuppgifter som sker i namndens verksamhet.

Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till
fullmaktige

4 § Namnden ska kontinuerligt félja upp sin verksamhet. Ndmnden ska tva
ganger per ar redovisa till fullméktige hur namnden har fullgjort de uppdrag
som fullmaktige har lamnat via reglemente och genom finansbemyndigande.

Namnden ska vid redovisningen dven redogodra for hur uppdrag som
delegerats till dem har fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststélls av fullmaktige.
Redovisningen lamnas till kommunstyrelsen som samordnar de olika
namndernas redovisningar.

Namnden ska ocksa fullgéra rapporteringsskyldighet som 8lagts dem enligt
speciallag.

Nadmnden ska tva ganger per ar ldmna en redovisning till fullméktige éver de
motioner och medborgarfdrslag som kommit in till fullmaktige och som inte
slutligt handlagts av fullméktige. Ndmnden ska &ven tva ganger per ar lamna
en redovisning till fullmaktige éver de motioner och medborgarférslag som
har bifallit av fullmaktige men &nnu ej verkstallts. Redovisningen ska goras pa
fullmaktiges ordinarie sammantraden i april och november.

Munkedals kommun ¢ www.munkedal.se Sida 4 av 8



Kultur- och utbildningsnamndens arbetsformer

Sammansattning

5 § Kultur- och utbildningsndmnden bestdr av 11 ledamdter och 11 ersattare.

Kultur- och utbildningsnamndens presidium ska bestd av ordférande, forste
vice ordférande och andre vice ordférande.

Den som har varit ledamot i namnden under langs tid (dlderspresidenten),
ska fullgéra ordférandens uppgifter nar varken ordféranden eller ndgon annan
i presidiet kan tjanstgéra. Om flera ledaméter har lika 18ng tjdnstgéringstid
blir den som &r aldst av dem alderspresident.

Ordforanden

6 § Kultur- och utbildningsnamndens ordférande dlaggs att:

¢ leda namndens arbete och sammantraden.

¢ kalla till ssammantrade i enlighet med lag och reglemente.

e tillsammans med vice ordférandena infér sammantradena se till att
arendena som ska behandlas i néamnden vid behov ar beredda.

e se till att fardigberedda @renden snarast behandlas av namnden.

e bevaka att namndens beslut verkstalls.

Tidpunkt for sammantraden

7 § Kultur- och utbildningsnamnden sammantréder p& dag och tid som
namnden eller ordféranden bestammer enligt 6 kap 23 §, kommunallagen.

Om det féreligger sérskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrade
eller andra dagen eller tiden fér sammantradet. Om méjligt ska samrad ske
med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen
eller tiden for ett sammantrade ska andras, ska ordféranden se till att varje
ledamot och ersattare snarast underrattas om beslutet.

Offentliga sammantraden

8 § Kultur- och utbildningsndmnden far besluta om offentligt sammantréde.
En ndmnds sammantraden ska dock alltid hallas inom stédngda dérrar i
arenden som avser myndighetsutévning, eller i vilka det forekommer
uppgifter som omfattas av sekretess hos néamnden.
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Kallelse

9 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssammantradena.
Kallelsen skall innehalla uppgift om tid och plats fér sammantradet.

Kallelsen skall vara elektronisk och pa ett Iampligt satt tillstillas varje ledamot
och erséittare samt annan fortroendevald som far narvara vid sammantréadet
senast sex dagar fére sammantradesdagen.

Kallelsen bor atféljas av féredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken
utstréckning handlingar som tillhér ett drende pa féredragningslistan skall
bifogas kallelsen.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Deltagande pa distans

10 § Namnden far, om synnerliga skal féreligger, sammantrada med
ledaméter narvarande pa distans. Sadant sammantrade far endast dga rum
om ljud- och bildéverféring sker i realtid och pa ett sddant sétt att samtliga
deltagare kan se och héra varandra pa lika villkor. Platsen som ledamoten
deltar ifran ska vara sa beskaffad att inte obehériga kan ta del av
sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast 7 dagar i férvag anmala
detta till nAmndens kansli. Ordféranden avgdér om nérvaro far ske pa distans.
Ledamot som deltar pa distans ansvarar sjalv for att ha en sidker teknik och
anslutning vid platsen den deltar ifrén.

Ersattarnas tjanstgoring

11 § Om en ledamot ar férhindrad att installa sig till ett sammantrade eller
att vidare delta i ett sammantrade skall en ersattare tjanstgora i ledamotens
stalle. Ledamoten skall kalla in den ersittare som star i tur att tjidnstgdra och
som inte redan kallats in.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade har ratt att
tjanstgbra dven om en ersattare har tratt in i ledamotens stalle.

Om inte ersattarna valjs proportionellt, skall ersattarna tjanstgéra enligt den
av fullmaktige bestamda ordningen.

En ersattare som har borjat tjanstgdra har dock alltid féretrade oberoende av
turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas far en
ersattare som instéller sig under pdgdende sammantrade tréda in i stallet for
en ersattare som kommer langre ner i ordningen.
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Vaxeltjanstgoring

12 § En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjdnstgéring pa grund
av jav i ett arende far ater tjinstgdra, efter att drendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjdnstgdringen en gang under ett sammantrade
pad grund av annat hinder &n jav, far ater tjdnstgéra om ersattarens intrade
har pdverkat styrkebalansen mellan partierna.

Yttranderatt

13 § Ej tjanstgdrande ersattare har ratt att delta i namndens 6verlaggningar.

Ersattare for ordforanden

14 § Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt
sammantréde eller i en del av ett sammantrade fullgér alderspresidenten
ordférandes uppgifter.

Om ordférande eller annan i presidiet inte kan fullgéra uppdraget under
ldngre tid far namnden utse en erséttare. Ersattaren ska fullgdra samtliga
ordférandens/6vriga presidiets uppgifter.

Justering av protokoll

15 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart.
Sadan paragraf bér redovisas skriftligt innan nédmnden justerar den.

Tillkdnnagivandet av justeringen av protokollet ska ske pa@ kommunens
anslagstavla enligt 8 kap 12 §, kommunallagen.

Reservation

16 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen, ska ledamoten goéra det skriftligt. Motiveringen ska
[dmnas till sekreteraren fére den tidpunkt som har faststallts fér justeringen
av protokollet.

Om namnden beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som
reservationen avser, ska motiveringen dock ldmnas sa snart det kan ske och
senast under den sammantradesdag beslutet fattades.
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Expediering och publicering

17 § Utdrag ur protokollet ska tillstdllas dem som berdrs av besluten i
protokollet.

Protokollet ska, efter att nédvéndig sekretessprévning gjorts, publiceras pa
kommunens webbplats snarast efter justeringen.

Delgivning

18 § Delgivning med Kultur- och utbildningsnamnden sker med ordféranden,
forvaltningschefen eller sekreteraren.

Undertecknande av handlingar

19 § Avtal, skrivelser och andra handlingar som beslutas av Kultur- och
utbildningsnamnden skall undertecknas av ordféranden eller vid forfall for
denne av vice ordférande och kontrasigneras av anstalld som namnden
bestammer. I dvrigt bestammer Kultur- och utbildningsnédmnden vem som
skall underteckna handlingar.
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