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Utdver vad som foreskrivs i kommunallagen och gallande specialférfattningar for
namnder skall féljande galla:

Uppdrag och verksamhet

1 § Namnden ska inom sitt verksamhetsomrade félja vad som anges i lag eller
annan forfattning. Den ska folja det fullmdktige - i reglemente, i samband med
budget eller i annat sarskilt beslut — har bestamt att namnden ska fullgéra.
Namnden ska verka for att faststallda mal uppnas och i évrigt félja givna uppdrag
och angivna riktlinjer.

2 § Javsnamnden svarar for;

e Tillsyn, beslut och 6évrig myndighetsutévning i arenden dar
samhallsbyggnadsnamnden pa grund av jav inte kan fatta beslut.
e Fora kommunens talan i mal eller &rende som ror den egna verksamheten

Javsnamndens arbetsformer

Sammansadttning

3 § Javsnamnden bestdr av 5 ledaméter och 7 ersattare. Ndmndens ledaméter och
ersattare far inte samtidigt ha fértroendemannauppdrag i
samhallsbyggnadsnamnden.

Javsnamndens presidium ska bestd av ordférande, forste vice ordférande och andre
vice ordférande.

Den som léngst suttit i namnden (&lderspresidenten) ska fullgéra ordférandens
uppgifter nar varken ordféranden eller en vice ordférande kan tjanstgéra.

Ordforanden
4 § Javsnamndens ordférande alaggs att:
e leda namndens arbete och sammantraden,
e kalla till ssmmantrade i enlighet med lag och reglemente,
e tillsammans med vice ordférandena infér sammantradena se till att
arendena som ska behandlas i namnden vid behov &r beredda,
o se till att fardigberedda d@renden snarast behandlas av namnden
e bevaka att namndens beslut verkstalls.

Tidpunkt for sammantraden
5 § Javsnamnden sammantrader pa dag och tid som nadmnden eller ordféranden
bestammer enligt 6 kap 23 §, kommunallagen.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrade eller
dndra dagen eller tiden for sammantradet. Om méjligt ska samrad ske med vice
ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stdllas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantrade ska andras, ska ordféranden se till att varje ledamot och
ersattare snarast underrattas om beslutet.

Offentliga sammantraden
6 8§ Javsnamndens sammantraden ar inte offentliga.

Kallelse
7 § Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena.

Kallelsen skall innehalla uppgift om tid och plats fér sammantradet.
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Kallelsen skall vara elektronisk och pa ett lampligt satt tillstillas varje ledamot och
ersattare samt annan fortroendevald som far ndrvara vid sammantradet senast sex
dagar fére sammantradesdagen.

Kallelsen bor atféljas av féredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett d&rende pa féredragningslistan skall bifogas
kallelsen.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat sétt.

Ersattarnas tjanstgoring

8 § Om en ledamot ar forhindrad att installa sig till ett sammantrade eller att
vidare delta i ett sammantrade skall en ersattare tjanstgora i ledamotens stalle.
Ledamoten skall kalla in den erséattare som star i tur att tjdnstgéra och som inte
redan kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pdgdende sammantrade har rétt att
tjanstgdra aven om en ersattare har tratt in i ledamotens stélle.

Om inte ersattarna valjs proportionellt, skall ersattarna tjanstgdra enligt den av
fullmaktige bestémda ordningen.

En ersattare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretrade oberoende av
turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas far en
ersattare som instéller sig under pdgdende sammantrade tréda in i stéllet for en
ersattare som kommer langre ner i ordningen.

Vaxeltjanstgoring
9 § En ledamot eller en ersittare som har avbrutit sin tjanstgéring pd grund av jav
i ett drende far dter tjdnstgora, efter att &rendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjianstgdringen en gang under ett sa mmantrade pa
grund av annat hinder &n jav, far dter tjanstgéra om ersattarens intrade har
pdverkat styrkebalansen mellan partierna.

Yttranderatt
10 § Ej tjanstgdrande ersattare har ratt att delta i namndens dverlaggningar.

Ersidttare for ordforanden

11 § Om varken ordféranden eller en vice ordférande kan delta i ett helt
sammantrade eller i en del av ett sammantrade fullgér alderspresidenten
ordférandens uppgifter.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal &r hindrad att fullgéra
uppdraget for en ldngre tid far styrelsen utse en annan ledamot att vara ersattare
for ordféranden. Ersattaren fullgor ordférandens samtliga uppgifter.

Justering av protokoll
12 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart. Sadan
paragraf bor redovisas skriftligt innan namnden justerar den.

Tillkdnnagivandet av justeringen av protokollet ska ske pa8 kommunens anslagstavla
enligt 8 kap 12 §, kommunallagen.
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Reservation

13 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten géra det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet.

Om namnden beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som
reservationen avser, ska motiveringen dock ldmnas sa snart det kan ske och senast
under den sammantradesdag beslutet fattades.

Expediering och publicering
14 § Utdrag ur protokollet ska tillstallas dem som berdérs av besluten i protokollet.

Protokollet ska, efter att nédvéndig sekretessprévning gjorts, publiceras pa
kommunens webbplats snarast efter justeringen.

Delgivning
15 § Delgivning med Javsnamnden sker med ordféranden, férvaltningschefen eller
sekreteraren.

Undertecknande av handlingar

16 § Avtal, skrivelser och andra handlingar som beslutas av Javsnamnden skall
undertecknas av ordféranden eller vid férfall fér denne av vice ordférande och
kontrasigneras av anstalld som nadmnden bestammer.

I dvrigt bestémmer Javsnamnden vem som skall underteckna handlingar.

Deltagande pa distans

19 § Namnden far, om synnerliga skal féreligger, sammantrada med ledaméter
narvarande pa distans. Sadant sammantrade far endast &ga rum om ljud- och
bildéverféring sker i realtid och pd ett sddant satt att samtliga deltagare kan se och
héra varandra pa lika villkor. Platsen som ledamoten deltar ifr@n ska vara sa
beskaffad att inte obehdriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.
Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast 7 dagar i forvdg anmala detta till
namndens kansli. Ordféranden avgdr om narvaro far ske pa distans.

Ledamot som deltar pa distans ansvarar sjalv for att ha en sédker teknik och
anslutning vid platsen den deltar ifran.
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