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Klassning Klassningsrubrik Handlingstyp Férvaras Bevaras/gall |Gallringsfrist Overlamnas till Kommentar
ras arkivmyndigheten
Kultur och fritid
8‘ 1’ 1|Overgripande kulturfrégor  |Kulturplan och fritidsplan Arkiv Bevaras Efter planens utgang
Kulturplan for barn och unga Arkiv Bevaras Efter planens utgéng
8‘ 1‘ 2|Programverksamhet Dokumentation (bilder) Arkiv Bevaras Exempelvis forfattarbesok,konserter,
foredrag
Affischer och programblad Mapp i dator Bevaras
kulturutvecklaren
Annonsbestallningar Mapp i dator Gallras 1 ar efter upphord
kulturutvecklaren giltighet
Arrangorskontrakt Parm kulturutvecklaren |Gallras 1 &r efter upphord
giltighet
Foreningssamverkan Arkiv Bevaras Overnskommelser
Ersattning till féredragshéllare och Proceedo, Mapp i dator |Gallras
liknande
Ersattning till enskilda uppdragstagare Mapp i dator Gallras
utan F-skattsedel kulturutvecklaren
Gastbocker Arkiv Bevaras
Pressklipp Arkiv Bevaras
8 1 3|Kultur fér barn och unga Ansdkningar/beslut Bevaras Skapande skola, arrangorsstod
Redovisningar Bevaras
Kontrakt Mapp i dator Gallras 1 ar efter upphord
kulturutvecklaren giltighet
Program Kulturutvecklaren Bevaras
8| 1| 4|Konstprojekt Ansdkningar/beslut Arkiv Bevaras FyrBoDal, Leader etc
Redovisningar Arkiv Bevaras
8| 1| 5|0ffent|ig utsmyckning/konst |Underlag/utredning Arkiv Bevaras
Konstplan Ciceron Bevaras 5ar
Tévling - Annons Arkiv Bevaras
Tavlingsbidrag Arkiv Bevaras
Forslag pa konstnérer Arkiv Bevaras
Skisser Arkiv Bevaras
Motesanteckningar - Beslut Arkiv Bevaras
Avtal/kontrakt /uppdrag Arkiv Bevaras
Slutbesiktningsprotokoll Arkiv Bevaras
Underhallsplan Arkiv Bevaras
Invigningsprogram Arkiv Bevaras
Fotodokumentation Arkiv Bevaras
Konstinkop Arkiv Bevaras
Rekvisition konst Bevaras
Konstregister Mapp i dator Bevaras Foton, vardering, placering
kulturutvecklaren/Geme
nsamma dokument
Informationsblad Bevaras
Utlaningsblankett Mapp i dator Gallras Vid retur av konstverk
kulturutvecklaren
Retur av konst Mapp i dator Gallras Vid inaktualitet
kulturutvecklaren/Geme
nsamma dokument
8 1 6|Producera bocker, filmer Egenproducerad dokumentation Arkiv Bevaras bocker, film, foto etc
1 exemplar av varje sparas i kronologisk
ordning
8 1 7|Kulturarv Avtal Arkiv Bevaras
Ansdkningar/beslut Arkiv Bevaras




Underhallsplan Arkiv Bevaras
8| 1] 8[Kultur och fritidspris Annons Arkiv Bevaras
Nomineringar Arkiv Bevaras
Beslut Arkiv Bevaras
8 1 9(stod till studieforbund Ars- och verksamhetsberittelser fran Ciceron Bevaras Sar
studieférbund, bidrag
Sammanstélining Ciceron Bevaras 5ar
8| 2| 1|Drifta Bibliotek Biblioteksplan Ciceron Bevaras 5ar KB begér ut stat. varje ar
Driftstatistik Biblioteksdatasystem Bevaras 1a Finns i biblioteksdatasystem. Genereras
retroaktivt vid behov.
8| 2| 2|Hantera media Forteckningar 6ver nyforvarv Biblioteksdatasystem Bevaras Finns i biblioteksdatasystemet. Genereras
vid behov.
Forteckning over tidskrifter och Biblioteksdatasystem Gallras 2ar Finns i biblioteksdatasystemet. Genereras
dagstidningar vid efterfragan.
Statistik 6ver gallringar Biblioteksdatasystem Bevaras Registreras i biblioteksdatasystem . Justeras
dagligen. Ingen forteckning 6ver vad som
|gallrats sparas
Fjarrlan Biblioteksdatasystem Gallras 6 manader Registreras i biblioteksdatasystem . Justeras
dagligen. Koppling I&n och lantagare gallras
automatiskt vid aterlamning. Avslutade
fjdrrlaneposter gallras efter 6 manader.
8| 2| 3|Léna ut biblioteksmaterial Bestandsregister 6ver all media som Biblioteksdatasystem Bevaras Registreras i biblioteksdatasystem . Justeras
ldnas ut dagligen.
Registrering av |an per lantagare Biblioteksdatasystem Bevaras lar Statistik 6ver antal Ian finns i
biblioteksdatasystemet.
Register dver lantagare Biblioteksdatasystem Bevaras Finns i biblioteksdatasystem. Lantagare
gallras vid dédsfall, pa begéran eller vid
inaktivitet i +5 ar.
Avtal/férbindelse med lantagare Last utrymme i kontor |Gallras 5ar Skrivet avtal gallras om lantagare avlider
angdende lanekort eller varit inaktiv i + 5 ar
8| 3| 1{Ta emot och aterlamna Depositionsavtal Bevaras
enskilda arkiv
Gavoavtal Bevaras
8 3 2|Varda och férvara enskilda  |Gallringslistor Gallring av enskilda arkiv (tex féretagsarkiv)
arkiv
8 3 3|Ldmna ut uppgifter ur
enskilda arkiv
8 3 4|Tillgangliggora enskilda arkiv |Dokumentation om. Bevaras
8| 4| 1|Registrera i Kulturskola Elevregister (Alla amnen i Kulturskolan) |Speedadmin Bevaras 5ar 5 ar efter att eleven slutat
Ovriga tillfalliga kurser i Kulturskolans Speedadmin Bevaras 5ar 5 ar efter att eleven slutat
regi
Narvarolista Spedadmin Gallras 2ar
8‘ 4‘ 2|Planera utbildning och Fakturering elevavgifter Speedadmin samt Bevaras 5ar 5 ar efter att eleven slutat
undervisa i kulturskola ekonomiavdelningen
Fakturering Notférmedling Speedadmin samt Bevaras 5ar 5 ar efter att eleven slutat
ekonomiavdelningen
Fakturering Instrumenthyra Speedadmin samt Bevaras 5ar 5 ar efter att eleven slutat
ekonomiavdelningen
Uthyrda instrument, férteckning Speedadmin Bevaras 5ar Efter att instument aterlamnats och
eventuella krav verkstillts
Uthyrda instrument, laneférbindelse Speedadmin Bevaras 5ar efter lanetidens utgang
Instrumentforteckning Speedadmin Bevaras 5ar




Korrespondens som inte &r rutinméssig  |Dator/Parm pé Gallras 2ar
Kulturskolan
8‘ 4‘ 3|Félja upp utbildning i Métesanteckningar Dator/Parm pa Gallras 2ar
kulturskola Kulturskolan
Enkat Dator/Parm pa Gallras 2ar
Kulturskolan
Redovisning av enkéat Dator/Parm pa Gallras 2ar
Kulturskolan
Affischer Dator Bevaras 5ar Skrivs ut
Tidningsartiklar Dator/Parm pa Bevaras 5ar
Kulturskolan
Verksamhetsberattelser Dator/P4rm pa Gallras 2ar
Kulturskolan
Utvardering av Dator/Parm pa Gallras 2ar
verksamhet/Aktivitetsredovisning Kulturskolan
8 5 1|Fritidsgardar och Dokumentation om Bevaras Arrangera evenemang och aktiviteter. Aven
aktivitetshus andra traffpunkter for ungdomar t.ex.
caféer
Besoksstatistik Bevaras Om det inte ingdr i verksamhetsberéttelse
eller liknande da kan den gallras
Utredningar Ny verksamhet
8 6 1|Motionsspar, skidspér etc.  |Avtal/kontrakt Ciceron Bevaras 5ar
8 6 2|Utegym, skateboardparker [Underhallsplan Ciceron Bevaras 5ar
och liknande
8 6 3|Bohusleden Avtal/kontrakt Ciceron Bevaras 5ar
Underhallsplan Ciceron Bevaras E]
8 7 1(Idrottsanlaggningar Ritningar och entrprenadkontrakt och Ciceron Bevaras 5ar
andra handlingar om anldggningarna
Forteckningar/register 6ver anldggningar |Ciceron Bevaras 5ar
och av de anldggningar som hyrs ut
Bilddokumentation Gver egna Ciceron Bevaras 5ar
anlaggningar
Statistik 6ver uthyrningsverksamheten Gallras 5ar
och besok
Meddelande till abonnenter Gallras
Bokningsscheman Gallras
Prislista Ciceron Bevaras 5ar
Uppf6ljning av aktiviteter Gallras
8 8 1[F6reningsregister Foreningsregister FRI Gallras Vid inaktualitet
8 8 2|Stod till foreningar Bidragsansokningar FRI Gallras 5ar anlaggningsbidrag, aktivitetsbidrag,
lokalbidrag, evenemangsbidrag,
|grundbidrag och startbidrag
Sammanstallning 6ver Ciceron Bevaras 5ar
bidragsansékningar
Beslut Ciceron Bevaras 5ar
Ars- och verksamhetsberattelser fran FRI Gallras 5ar
foreningar
8 8 3|L6nebidrag Ansokningar Ciceron Bevaras 5ar

Klar



Beslut Ciceron Bevaras 5ar
Sammanstéllning 6ver utbetalningar Ciceron Bevaras 5 ar
8 8 4|Anstka om sarskilt Bidragsansokningar Ciceron Bevaras 5ar
anlaggningsbidrag till
foreningar
Sammanstéllning av ansokningar Ciceron Bevaras 5 ar
Beslut Ciceron Bevaras ar
Sammanstallning 6ver utbetalningar Ciceron Bevaras 5ar
8 9 1(Strategi Strategi for turism och besoksnaringen  |Ciceron Bevaras 5ar Laggs upp under regler och styrande
2019-2023 dokument av Jenny Petersson.
8 9 2|Turistinformation Ansokan auktorisering Ciceron Bevaras 5 ar
Auktoriseringsavtal turistinformation Ciceron Bevaras E]
motpart VISITA
Avgiftsunderlag VISITA Ciceron Bevaras 5ar
8| 9| 3|Producerat Grejen med Munkedal platsguide Arikv Bevaras Tryckt material
informationsmaterial
Infoguide/karta Munkedal Arikv Bevaras Tryckt material
Kartblad Bohusleden etapp 15 - 20 Arkiv Bevaras Tryckt material
svenska
Kartblad Bohusleden etapp 15 - 20 Arkiv Bevaras Tryckt material
engelska
8‘ 9’ 4|Kallelser Bestksnaringens traffar Mapp i dator Bevaras
(turismutvecklare)
Ideell Kraft Mapp i dator Bevaras Innefattar hembygds- och kulturféreningar
(turismutvecklare)
8] 9[ 5|Ansékningar Projekt Ciceron Bevaras 5ar
Uppfoljning Ciceron Bevaras 5 ar
Vagvisning Trafikverket Ciceron Bevaras 5ar Inkluderar eventuella bilagor till ansékan.
Beslut véagvisning Trafikverket Ciceron Bevaras 5ar
Bestallningsunderlag vagvisning Ciceron Bevaras 3
Trafikverket
Faktureringsunderlag vagvisning Ciceron Bevaras 5ar
Trafikverket
8 9 6|Dokumentation Dokumentation av verksamhet i bilder Mapp i dator Gallras 5ar Bilder som inte blir "gamla" bor undantas
(turismutvecklare) fran gallring.
8 9 7|Nyhetsbrev Bestksnaringen Nyhetsbrev Mapp i dator Gallras 3ar Finns dven i plattformen eEmarketeer.
(turismutvecklare)
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