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Varfor en handlingsplan?
Frdnvaro fran skolan kan vara ett tecken p& att ndgot inte stdr ratt till och det &r viktigt
att vara uppmarksam och reagera snabbt om en elev ar borta mycket. Darfor finns en

handlingsplan fér skolfranvaro i grundskolan och grundsérskolan i Munkedals kommun.

2016-05-16

Malet &r att fanga upp elever som &r borta fran skolan och snabbt kunna kartlagga
orsaken till franvaron. Definitionen av hég skolfr@nvaro &r har all skolfrdnvaro som &r
hégre &n 20 %. Giltig franvaro innebér att eleven &r franvarande av ndgot skél som
skolan definierar som giltigt, till exempel sjukdom, ldkarbesok etc. Ogiltig franvaro
innebér att eleven &r frAnvarande utan giltigt skal.

Tidiga insatser ar viktiga, d& har skolans personal och férdldrar méjlighet att upptécka
och hantera eventuella problem i ett tidigt stadium.

Alla barn och ungdomar har ratt till utbildning. Fér att garantera den ratten galler

skolplikt.

Alla skolpliktiga barn har en ovillkorlig ratt
att fa tillgang till utbildning. Fér att inga
barn ska ga miste om denna réttighet
innehaller skollagen (2010:800)
bestammelser om skyldigheter for

kommunerna att se till att alla barn far
foreskriven utbildning. Ansvaret for att se
till att skolpliktiga barn fullgér sin skolgang
delas mellan hemkommunen och barnets
vardnadshavare.
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Denna handlingsplan fokuserar p& arbetet pa niva 2 (elever i riskzon) och niva 3 (elever
med 1&ng och oroande franvaro). Det férebyggande arbetet (niva 1) &r dock det
viktigaste for att skapa goda larmiljer for alla elever. Aven méjlighet till
relationsbyggande med larare och skolkamrater ar betydande. Flera studier visar att
framférallt larares bemoétande har betydelse for elevens sjalvuppfattning och ambitioner.

I Munkedals kommun finns en ELOF-grupp. Férkortningen ELOF star for Elever med Lang
och Oroande Frénvaro. ELOF-gruppens uppgift &r att bevaka och sprida kunskap inom
omradet samt att vara ett stdd till skolor i deras arbete. Gruppen utvéarderar och
reviderar denna arbetsplan varje r. Rektorer ansvarar for att ett foraldrabrev med
information angdende franvaroarbetet skickas till féraldrar i samband med ldsarsstart,
t.ex. via Unikum. I ELOF-gruppen ingar psykolog, specialpedagog, kurator,
skolskoéterska, elevhalsochef.

2. Elever i
riskzon

1. Forebyggande och
HEWUEDEE

Forebygga och upptacka
Forebyggande och framjande arbete (niva 1)

e Arbeta for en trygg skolmiljé enligt plan mot diskriminering och krénkande behandling.
e Ett fungerande franvarosystem dar avvikelser och ménster tidigt blir synliga och kanda:

Vardnadshavare anmaler franvaro till skolan innan skolstart. Larare registrerar franvaro i
Procapita. Vid oanmaéld fr&nvaro kontaktar skolan vardnadshavare under dagen, i arskurs
f-6 sker detta innan kl. 10.00.

Skolskéterska/kurator gér en sammanstallning éver elevers franvaro (ogiltig 10 % och
anmald 20 %) i syfte att skapa en 6verblick dver antalet elever med en hog franvaro.
Sammanstallningen gérs fyra gadnger/l1asar och franvaron som presenteras i EHT rdknas
ut fran féregdende avstamning.



Munkedals 2016-05-16
Kommun

Avstamningsperioderna ar féljande:

hostterminsstart — 30 september
1 oktober - 30 november

1 december - vecka 7

vecka 9 - 30 april

e Skolan har enligt skollagen skyldighet att ge stéd till elever som behdver det. En snabb
reaktion fran larare och foraldrar 6kar mojligheten att ge de stéd eleven behéver.

Elever i riskzon (niva 2)

Ex pa Varningssignaler:
e En elevs frdnvaro borjar bilda ett monster, t.ex. ” alltid mandagar” eller "alltid
idrottsdagar eller friluftsdagar.
e En elev ar franvarande utan att vara franvaroanmald eller ledig.
e En elev blir borta ovanligt ldnge i samband med sjukdom.
* En elev dr ofta sjuk, men sjukdomsbilden ar diffus. Det kan handla om magont
och huvudvark.
e En elev kommer ofta fér sent, eller vill g& hem under skoldagen.
o Foraldrar signalerar att de har svart att fa ivdg sitt barn pa morgnarna.
e En sexaring och dess familj I3ter dagsform och lust avgéra om man ska ga till
skolan, eftersom den ar frivillig.
En elev som ofta ar ledsen eller angslig.
En elev med inlérningssvérigheter.
Elever som inte talar svenska.
Foralder som l3ter sitt barn stanna hemma nar de upplever barnet som utsatt av
andra elever.

Elever med 1dng och oroande franvaro (ELOF) (niva 3)

e Elever som ar helt hemma

¢ Elever som befinner sig i skolan men inte narvarar vid lektionerna
. . o

e Elever som befinner sig pa annan plats
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Arbetsgdng

Ogiltlig frdnvaro Oroande anmald

franvaro

Frénvaro registreras i procapita i 2 . ;
anslutning till lektion (undervisande Inrapporterad franv_atro e S |
larare) [Pz

Ogiltlig franvaro en lektion eller mer, Siuk A1d u K
meddelas virdnadshavare samma dag LEImMENE] ISl @l @ WEELE]
via telefon eller mejl sammanhangande eIIeroutsprldd
(klassférestandare). Telefonsamtal till anmald franvaro pd 20% under
ey [ st vies eriEmnie avstamnlngsperloden (4 veckor) eller
(Klassforestndare) fr&nvaro en speciell veckodag

Ogiltlig frénvaro pd 10% under tva
veckor. Méte med elev och
vardnadshavare dér situationen utreds
och dar de far information om
konsekvenser av frénvaro och fortsatt
gang i handlingsplan
(klassforestdndare). Anvand bilaga

Uppfdljning efter en vecka

Om frénvaro fortsétte ansoks om stod i Om oroande franvaro kvarstar ansoks
EHT (klassforestandare) om stdd i EHT (klassférestandare)

Arendet tas upp i EHT. Utredning skall pabérjas av elevhalsans personal i syfte att finna
orsaker till elevens franvaro.Det kan vara skolsocial utredning som utférs av skolkuratorn.
Syftet ar att f& fram elevens syn pa sin skol- och livssituation med fokus pa skoIS|tuat|onen
Vid behov gérs en pedagogisk utredning av specialpedagog. Socialsekreterare deltar pa EHT
1 ggr/man/skola.

Medlemmar fran EHT samt klassforestdndare traffar elev och vardnadshavare for att komma

fram till lampliga dtgarder. Effekterna av atgédrderna foljs upp efter en vecka och fortsatter

kontinuerligt. Mdjlighet att konsultera lokal vastbussamverkansgrupp. Om eleven har andra
kontakter, tex BUP eller socialtjanst, kan det vara aktuellt att kalla till ett Vastbusmoéte.

Vid fortsatt oroande franvaro gors en orosanmaélan till socialtjansten och huvudmannen
meddelas.
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Bilagor

Atgarder for att forebygga och framja

Information till vardnadshavare om arbetet med elevers franvaro
Checklista for larare vid samtal med elev

Checklista och for larare vid samtal med foraldrar

Anmalan EHT- elevarende

Social skolkartlaggning

Checklista for skolskoterska vid samtal med elev

Orosanmalan till socialtjansten

PNV A WwN R
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Bilaga 1: Atgirder

Atgirder for att forebygga och framja nérvaro i skolan

Alla foréldrar sjukanmaler sina barn till skolan pa morgonen.

Oanmald franvaro rapporteras tillbaka till féréldrarna. P& f-6 skolorna sker detta
innan kl. 10.00 och p& 7-9-skolan under dagen.

Skolan har tydliga dagliga rutiner fér narvarokontroll, i alla &mnen. P3 alla
lektioner ska ev. franvaro rapporteras in till Procapita.

P& arbetslagsméten och EHT tas alltid franvarorapportering upp.

Rektor ansvarar fér att gemensamma riktlinjer for elevfranvaro implementeras
och utvérderas arligen.

Forslag till narvarostarkande atgarder

Varje elev ska kdnna sig saknad vid franvaro. Samtal/sms hem eller till eleven
visar att omtanke finns.

Sociala aktiviteter och positiv gemenskap pa rasterna ar en viktig trivselskapande
faktor som kan bidra till 6kad narvaro i skolan.

Viktigt att bevaka riskzoner pd skolan, som omkladningsrum och duschar,
skolgard, korridorer m.m.

Larare bestammer gruppindelningar vid grupparbeten och idrottsaktiviteter samt
klassplacering.

Forslag pa insatser vid hog franvaro

Personal moter upp eleven utanfér skolan

Hjalp att komma till skolan, sallskap med larare eller klasskamrat
Foralder &r med under del av skoldag

Stoédperson/stédkompis fér eleven under rasterna

Anpassad idrott, t.ex. alternativ aktivitet eller att byta om enskilt
Mjukstart pa dagen, t.ex. lugn stund med en vuxen pa skolan

Anpassad skolstart fér morgontrotta elever

Sankt kravnivd, avlasta nar det géller prestation, t.ex. slippa laxor och prov under
en period

Laxlasningsstdd eller annat stéd i undervisningen

Byta plats i klassrummet

Anpassning av undervisningssituationen under hela eller delar av dagen
Byta larare/klass/skola — om eleven ser detta som positivt, lyssna pa elevens
énskemal (undantagsfall)

Hjalp att reda ut konflikt med skolkamrat/larare

Erbjuda mer av det som fungerar, t.ex. favoritamne

Fa arbeta utifrdn egna intresse i projektform

Fa byta vissa lektioner mot hemuppgifter

Stodsamtal med fordldrar

Handledning till pedagoger fér ett lampligt bemoétande av elev med
funktionshinder

Stodsamtal hos kurator

Hjalp med att rensa i efterslapande skolarbete

Anpassad studiegadng med t.ex. placering pa praktikplats delar av veckan
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Bilaga 2: Information till vdrdnadshavare om arbetet
med elevers franvaro

Detta &r information till att ge er féraldrar om hur vi arbetar med elevers franvaro inom
kommunens grundskolor och grundsérskola. Arbetet och dtgédrderna ser olika ut
beroende pa franvarobilden, men &r alla till fér att uppna skollagens krav pa elevernas
ratt till utbildning.

Ansvaret for att se till att skolpliktiga barn fullgér sin skolgdng delas mellan
hemkommunen och barnets vardnadshavare. Kommunen ansvarar fér att utbildning ges
till varje elev fran och med hdstterminen det ar barnet fyller sju ar. Kommunen ska dven
se till att eleverna i dess grundskola och grundsérskola fullgér sin skolgang. For eleverna
finns det skolplikt. Den som har vardnaden om ett skolpliktigt barn ska se till att barnet
fullgor sin skolplikt. H6g narvaro har ett starkt samband med barnets méjligheter att
lyckas i skolan och livet.

«  Ogiltig frAnvaro innebér att eleven &r franvarande fran den obligatoriska

undervisningen utan giltigt skal.

«  Giltig frdnvaro innebéir att eleven &r franvarande frén den obligatoriska

undervisningen av nagot skél som av skolan definieras som giltig, till exempel

sjukdom, lakarbesok, etc.

For att sakerstilla elevens skolgdng &r det viktigt att vuxna som finns runt barnen, det
vill sdga vi inom skolan och ni foraldrar, har ett bra samarbete och goda rutiner kring
barnet/ungdomen. Kommunen har darfér arbetat fram rutiner for arbetet med elevers
frAnvaro: Arbetet med att frémja nérvaro och att uppmérksamma, utreda och 8tgérda
fr8nvaro i skolan i Munkedals kommun.

Rutinerna handlar i korthet om foljande:

1. Forebyggande och framjande arbete
Detta arbete handlar framférallt om att arbeta for en trygg skolmiljo for vara
elever. Ett fungerande frdnvarosystem &r har en viktig nyckel till att se
eventuella samband mellan skolmiljo och fr&nvaro. Skolan har enligt skollagen
skyldighet att ge stéd till elever som behéver det. En snabb reaktion fran larare
och féraldrar 6kar mdjligheten att ge det stdéd eleven behdver.

2. Elever i riskzon
Har handlar skolans arbete om att se och tyda varningssignaler. Det kan till
exempel handla om att en elevs franvaro bérjar bilda ett ménster sd att han/hon
alltid &r frAnvarande en viss veckodag eller vid till exempel idrottsdagar eller
friluftsdagar. Det kan ocksa gélla att en elev &r franvarande utan att vara
sjukanmald eller ledig, att en elev ofta kommer fér sent eller vill g8 hem under
skoldagen eller att foréldrar signalerar att de har svart att fa ivég sitt barn till
skolan pa@ morgnarna.

3. Elever med lang och oroande franvaro (ELOF)
Har handlar det om skolans arbete med elever som har en Iang och oroande
franvaro. Det kan till exempel handla om elever som ar helt hemma frén skolan,
elever som befinner sig i skolan men inte narvarar vid lektionerna eller elever
som befinner sig pa annan plats under skoltid.
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Skolans rutiner vid ogiltig respektive giltig franvaro ser ut pa olika sétt. I korthet handlar

de om féljande:

Oroande anmald

franvaro

Ogiltlig franvaro

2 . . Inrapporterad franvaro registreras i
Franvaro registreras i dataprogram dataprogram

Sjukanmald mer an en vecka
sammanhéngande_eller utspridd

09('::3'9{ franvzro de?1 lektion eller m;" anmald franvaro pd 20% under 4
miseleleliER VelrenEeHNEIE SElmimel el veckor eller frénvaro en speciell
veckodag

Ogiltlig frénvaro pa 10% under tva
o veckor. Méte med elev och
vardnadshavare dar situationen utreds
och dar ni far igformation om
konsekvegser av franvaro och fortsatt
gang i handlingsplan.

Uppfdljning efter en vecka

Om frénvaro fortsatte ansoks om stod i Om oroande franvaro kvarstar anséks
elevhalsoteam (EHT) om stdd i elevhalsoteam

Arendet tas upp i EHT. Utredning skall p&borjas av elevhalsans personal for att hitta orsaker till elevens
franvaro Det kan vara skolsocial utredning som utférs av skolkuratorn. Syftet &r att fa fram elevens syn
p& sin skol- och livssituation med fokus pa skolsituationen. Vid behov gérs en pedagogisk utredning av
specialpedagog. Socialsekreterare deltar pa EHT 1 ggr/man/skola.

Medlemgnar fran EHT samt klassforestandare traffar elev och vardnadshavare for att komma fram till
lampliga atgarder. Atgarderna foljs upp efter en vecka och fortsatter kontinuerligt. Om eleven har andra
kontakter, tex BUP eller socialtjanst, kan det vara aktuellt att kalla till ett samverkansmote.

Vid fortsatt franvaro gors en orosanmaélan till socialtjéinsten och skolchefen meddelas.
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Bilaga 3: Checklista for larare vid samtal med elev

e Hur kom det sig att du slutade att g3 till skolan?

e Vad gjorde du under din bortavaro?

e Var befann du dig? Med vem/vilka?

e Hur mycket kontakt hade du med skolan?

e Hur agerade skolan fran bérjan nar du var borta?

¢ Vad gjorde skolpersonalen?

¢ Vad hade behdvts goras i stallet?

e Fanns det ndgot som skulle ha kunnat forbattras i din skolsituation?

e Hur agerade dina anhoriga och de du bor med (férdldrar, syskon, andra
slaktingar, kamrater mm) nér du slutade att ga till skolan?

e Hur kommer det sig att du 3tervdnde?

e Gjorde skolan ndgot som fick dig att atervdnda? Vad gjorde de? Vem gjorde det?
Hur gjordes det? Vad tyckte du om det?

e Vilket stéd fick du fran skolan nar du kom tillbaka?
e Hur ser din skolsituation ut nu?

e Hur ser du pa framtiden?

Samtalet ska vara undersdkande och bekraftande!
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Bilaga 4: Checklista for larare vid samtal med foraldrar
(forslag pa fragor)

Orsaker till barnets skolfr@nvaro? (férédldrarnas forklaring)

e Bakgrund (ex barnets uppvaxt, skolhistorik)

e Fungerar kommunikation/information med skolan och klassférestandare?

e Hur ser regler och rutiner ut i familjen? (s6mn, mat, skarmtid etc.)

e Hur ser foéraldrarna pa skolfranvaro?

e Vad gor barnet/eleven nar det ar hemma fran skolan?

e Har ndgot hant den senaste tiden som kan ha betydelse fér barnets maende?
e Familjens férvantningar och krav pa barnet? (hemma och i skolan)

e Halsa i familjen?

e Vilket stéd finns i familjens natverk?

11
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Datum:

[ LAY =Y A 1S3 A= 1 ] AR
1002 1= (=TS 1 1= 112 N

Information till virdnadshavare om att drendet tas upp pa EHT [ via telefon
Om inte, ange SKEL:  ...eeeeiiee e [ personligen

................................................................................................................ ] via brev
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Bilaga 6: Social skolkartlaggning vid 1ang och oroande
franvaro

Nedanstdende fragor kan diskuteras i samtal med elever med 18ng och oroande frénvaro.
Efter samtalet sammanstaller kuratorn det som framkommit. Viktigt att informera eleven
om vad kartldggningen ska anvandas till och vilka (féréldrar, rektor, larare eller annan
berdrd skolpersonal) som kommer att kunna ta del av kartldaggningen.

1. Hur upplever du din situation i skolan, pedagogiskt och socialt?

Vad i skolarbetet har fungerat/fungerar idag?

Vilka svarigheter finns i skolan/hemma?

Vilka ar orsakerna till frénvaron?

Hur ser relationerna och samspelet till skolpersonalen och andra elever ut pa
raster och lektioner?

2. Hur mar du kdnslomassigt och fysiskt?
Sjalvkansla, sjalvfortroende, identitet, stress, somn, mat framtidsbild, magont och
huvudvark.

3. Hur ser din hem -och fritidssituation ut?
Familjebild, hemforhallanden, natverk och fritid.

4. Vad tycker du att du behover for stod for att franvaro ska bli narvaro?

e Vad kan skolan goéra?
¢ Vad kan du sjalv gbéra?
e Vad kan foéraldrarna goéra?

13
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Bilaga 7: Checklista for Skolskoterska att anvanda vid
samtal med elev/foralder vid hog franvaro

1. Sjukdom?

2. Lakarbesok?

3. Ater frukost?

4. Ater i skolan?

5. Ater middag?

6. Sover tillrackligt?
7. Fritidsaktiviteter?
8. Trivs i skolan?

9. Har kamrater?

10. Svarigheter med skolarbetet?

14



